Formation — Installation du traducteur indépendant

Tout ce qu'il faut savoir et faire pour debuter sereinement a son compte

Le métier de traducteur professionnel indépendant attire de nombreuses vocations, et la majorité des

traducteurs et interpretes exercent en libéral.

Mais alors comment s'installer, comment débuter, comment trouver et négocier ses premiers contrats ?
Tous ces aspects seront abordés pour vous aider a partir du bon pied.
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Directeur du programme et de la pédagogie : Ambroise DESCLEVES

Programme de formation

1. Les démarches administratives
- Déclaration URSSAF
- Numéro de TVA intracommunautaire
- Caisse de retraite
- Complémentaire santé
- Appel a cotisations
- FIF-PL
2. Les outils administratifs
- Devis
- Facture
- Conditions générales de vente
- Conditions générales d’'exécution
- Base de données clients
3. Le dispositif technique
- PCouMAC?
- Logiciels de TAO
- Extracteurs de contenu
- Trucs et astuces
4. Les tarifs en traduction
- Regles applicables dans la profession
- Seuil de rentabilité
- Marge brute
- Marge de manceuvre (Remise)

Modalités de formation

5. La visibilité sur Internet
- Le site Web (contenu pertinent, charte
graphique, tarifs)
- Les reseaux sociaux (LinkedIn, Viadeo)
- Assaociations professionnelles : Aprotrad, SFT,
CNET...
- Listes de diffusion
- Forums de discussion
6. La prospection
- Contacts personnels
- Réseaux professionnels
- Sites professionnels
- Démarchage
7 — Le développement de I'activité de traduction
- Quels services proposer ?
- Marchés porteurs
- Développement du réseau
- Démarchage
8 — La déontologie
- Pratigues professionnelles
- Ethique
9 - Les certifications en traduction
- CNET : Certification Bureau Veritas
- CI3M : Certification inscrite au RNCP
10 - Bilan

Durée Enseignement
2 jours En stage

14 heures Sur site
Inscription Financement
Etre traducteur ou en formation de traducteur CIF

cv DIF

Présentation du parcours et du projet professionnel FIF-PL

Le Centre de formation CI3M

48, rue de Bray — 35 510 Cesson-Sévigné — France
Tél. : 02 30 96 04 42
Organisme de formation n° 53 35 08551 35.
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http://www.ci3m.fr/forms/contact.php

